GASC Béatrice ASSISTANTE COMPTABLE

34 avenue de la
Méditerranée

66280 Saleilles A Vaise dans le maniement des chiffres, je suis rigoureuse et organisée.
bgasc6@gmail.com
06-11-97-27-44 :
Permis B + véhicule COMPETENCES

e Réaliser des opérations comptables

e Saisie comptable

e Enregistrer les recettes d’une entreprise

e Codifier une facture

e Etablir un état de rapprochement bancaire

e Réaliser un suivi de trésorerie

e Logiciel ISA COMPTA, SAGE FRP 1000, Cegid Quadra Compta

e Controler la conformité des données ou des documents

Word - Avancé e Classer les documents, informations et fonds documentaires d’une
activité

e Réaliser le suivi des activités administratives

e Informer, renseigner une personne

Internet - Confirmé e Réaliser les commandes de matériels, de fournitures, de consommables et

vérifier la conformité des livraisons

INFORMATIQUE

Excel - Avancé

Powerpoint - Avancé

Libre office - Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2024 Assistante comptable — Piscines Ibiza — Pia
2023 Assistante comptable — Sotranasa — Perpignan
LANGUES 2023 Assistante comptable — Rémunération Paye Audit — Toulouges
2021-2022 Secrétaire comptable — Groupement de défense sanitaire des
ANGLAIS - Bl animaux - Perpignan
ESPAGNOL - A2 2021 A?sistar)lte Comptable — Ford Polygone Auto — Perpignan -
stage
2019 Assistante Comptable — Clinique Mutualiste catalane -
Perpignan - (stage)
2017 Assistante Administrative — Cabinet d’ Avocats LDS

Conseils — Perpignan — (stage)
2012-2015 Agent de Bibliothéque - Médiathéque de Perpignan -
Perpignan

LOISIRS
FORMATIONS

Roman — BD — Jardinage —
Vélo - Modern Jazz — Dessin 2020-2021 Comptable assistant — AFPA — Avignon - (niveau I'V)

Yoga 2019 Formation «projet Pro Aide Comptable» - CRFP/AFPA —

Perpignan

2018 Assistante d’ Administration commerciale et de communication
(ASCOM) — GRETA - Le Boulou - (niveau IV)

2017 Formation «Perfectionnement Bureautique professionnelle et
Anglais» - GRETA - Le Boulou

2010 Licence d’Histoire - Option Histoire de I'Art - Université de
Perpignan

2007 BAC Economique et Social - Lycée Pablo Picasso - Perpignan
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